
 

 

ООО «Волжский проект» приглашает на работу                                       

техника-делопроизводителя 

 

ООО «Волжский проект» является многопрофильной интегрированной 

компанией, представленной на рынке с 2012 года, ориентированной на 

комплексную реализацию проектов строительства, реконструкции и 

модернизации объектов энергетики. 

 

 

Обязанности: 

- ведение отчётных таблиц по договорам; 

- составление информационных писем абонентам о предстоящих работах; 

- составление и учёт актов ввода в эксплуатацию, и передача их заказчику.  

 

Требования: 

- средне-специальное образование или высшее (электротехническое будет 

преимуществом) 

- уверенный пользователь ПК 

- внимательность, исполнительность 

- рассматриваем выпускников без опыта работы 

 

Условия: 

- Официальное трудоустройство, соц.гарантии. 

- Современный офис по адресу г.Самара, ул.Ерошевского, д.3А 

- График работы 5/2 с 08.30 до 17.30 

 

Контакты: 

Специалист по кадрам Ивлева Екатерина  

тел. 8-929-706-62-63 

e-mail: ivleva-vp@mail.ru 

 


